
KURZANLEITUNG BEARBEITUNG HOMEPAGE 

 

Grundsätzlich gilt es die Homepage aus Sicht der Nutzer / Familien zu befüllen und zwar mit dem 

Grundsatz „Weniger ist mehr“.  

Bitte überlegt: Was interessiert die Familien wirklich? Was suchen sie auf der Homepage?  

 

VORBEREITUNG BILDER UND DOKUMENTE  

 

 Bilder vorbereiten – optimale Größe 300/400 kb – jpg (keine Heic)  

 Aussagekräftige Bildnamen vergeben, dadurch können Bilder über die Googlesuche gefunden 

werden kann (nicht whatsapp – img…)  

 Dokumente vorbereiten – je kleiner die PDF´s sind desto besser  

 Auch hier aussagekräftige Dateinamen vergeben  

 Ordner in Dateiupload vorbereiten  

 Alte und nicht mehr verwendete Dateien und Fotos löschen (große Datenmengen verlangsamen die 

Homepage) – Achtung wird ein Foto im Dateiupload gelöscht wird es auf der Homepage nirgends 

mehr angzeigt.  

 Neue (richtig benannte) Dateien und Fotos hochladen  

 

PFLEGE ARTIKEL UND INHALTSELEMENTE  

 Alle Inhalte in den bereits angelegten Elementen kontrollieren und bei Bedarf anpassen 

 Design Startseite (Hintergrundbild mit Kontaktbox und 3 Bildboxen) bitte nicht verändern!  

 Die Inhalte der Startseite, auch Verlinkungen der Bildboxen können angepasst werden 

 Unter Artikelvorlagen gibt es für alle Menüpunkte eine Vorlage - diese können bei Interesse einfach 

kopiert und auf die eigenen Bedürfnisse angepasst werden  

 Das Kürzel {{br}} kann bei Überschriften als Umbruch für eine neue Zeile verwendet werden  

 Sollten Seiten nicht fertig eingepflegt sein ausblenden 

 Inhalte der Seiten regelmäßig kontrollieren, es sollten nur aktuelle Inhalte auf der Homepage sein 

 Empfehlung: beim Verlinken immer neues Fenster öffnen wählen, dann öffnet sich neuer Tab und 

die „alte“ Seite bleibt offen 

 

FUSSZEILE  

 Inhalte bei der Fußzeile dürfen ausschließlich in „Footer Main“ unter „Das Elki xy“ angepasst 

werden 

 Dort kann auch das Inhaltselement „Wichtige Links“ (mittig auf Vorlage) selbst angepasst und 

ergänzt werden  

 Sollte die Fußzeile auf den Untermenüs nicht korrekt angezeigt werden, bitte Mitteilung an uns, 

diese sind mit „Footer Main“ verlinkt   

 

 



EXTRAS  

 Die News auf der Startseite werden über Nachrichten (links oben im Menü) eingepflegt – es 

können max 4 News angezeigt werden  

 Der Veranstaltungskalender wird über Events (links oben im Menü) gepflegt – der 

Veranstaltungskalender kann bei Bedarf jederzeit eingerichtet werden, Einrichtekosten betragen 

einmalig 135 €  

 Das Quickmenü (Instagram, Facebook) auf der Startseite kann nur von den Admins geändert 

werden, wird vor Veröffentlichung der Homepage angepasst  

 

 

 

 

 


